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Rollenanlage und -vergabe

Startpunkt zur Verwaltung lhrer Mitarbeiter im Firmenkundenportal ist
die Nutzerverwaltung.

Online-Banking Produkte Branchen und Berufe Uber uns Services und Kontakt

Hierhin gelangen Sie liber das Online-Banking und werden zunachst zur

O™

» Finanzstatus PIN/TAN-Verwaltung i X
, Eingabe einer Vorab-TAN aufgefordert.
Umsatze Nutzerverwaltung
Banking Eigene Nutzerdaten
Zahlungsverkehr EBICS Personliche Einstellungen
Postfach Online-Banking sperren

Liquiditatsibersicht
Multibanking-Einstellungen
Vertrag

Konto auflosen
Kontomodell wechseln

Kontoauszug nacherstellen
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Rollenanlage und -vergabe

Im Online-Banking miissen Sie lhre Transaktionen mit einer TAN-Eingabe
bestdtigen.

Um Ihnen die Nutzerverwaltung zu erleichtern, geben Sie nur einmal eine
Vorab-TAN als Bestdtigung lhrer Folgeaktivitdten ein.

®

—— Schritt 2/17
[ J

© Finanz Informatik 2022 Fr den internen Gebrauch 31.08.2022 Seite 4 5 finanzinformatik



Rollenanlage und -vergabe

Wenn Sie Berechtigungen tiber Rollen an einen Mitarbeiter vergeben
wollen, missen Sie zunachst die Rolle anlegen.

Wahlen Sie hierzu die Option ,Rollen“ aus.

@ Rollen

& 3
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] [Clcnaninge ind ergabe
Erstellen Sie zunachst eine Rolle, die Sie im Unternehmen benétigen (z.

6. uchhlter).

Hierzu wahlen Sie die Option ,Hinzufligen“...

o0s

Rollensuswahl

Rollen Hlnlufﬂoﬁ ®
@ Projektleiter/in >
@ Prokuristin >
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Rollenanlage und -vergabe

... und geben anschlieRend eine Bezeichnung und Beschreibung ein.
l Wenn Sie daraufhin ,Ubernehmen” wihlen, haben Sie lhre erste Rolle

~
- angelegt.

MNeue Rolke

Allgemeine Angaben

Bezeichnung  Buchhalter

Beschreibung  Diese Rolle enthilt alle
Berechtigungen, die der Buchhalter
einer Firma bendtigt

Ubernehmenh
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Rollenanlage und -vergabe

Sie gelangen anschliefend automatisch zu der Maske ,,Rolle andern®.

Rolle dndern
@ Buchhalter Andern >
Diese Rolle enthdlt alle Berechtigungen, die der Buchhalter einer Firma
bendtigt.
Berechtigungen Andern >

Der Rolle wurde noch keine Berechtigung zugeordnet

Wihlen Sie Berechtigungen aus, die Ste der Rolle zuordnen méchten

Zugeordnete Nutzer Andern >

s b 1w Bolierwster v Mt

O
(-

Die Rolle wurde noch keinem Nutzer zugeordnet

Wahlen Sie Nutzer aus, denen diese Rolle zugeordnet werden soll

oEEEE———— « Schritt 6/17
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Rollenanlage und -vergabe

Im Abschnitt , Berechtigungen* kénnen Sie mit einem Klick auf ,,Andern*
festlegen, welche Berechtigungen zu der Rolle ,Buchhalter gehoren

Rolle andern
sollen.

Berechtigungen Andern >

‘@

Der Rolle wurde noch keine Berechtigung zugeordnet

Wahlen Sie Berechtigungen aus, die Sie der Rolle zuordnen méchten.

bty oo o
lugeordnete Nutrer Ao
J s b 1 Rollerater v
e Bete o W0 et to O™ Nt | gen dmet
e 3 « Schnitt 7/17
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Rollenanlage und -vergabe

Sie wissen, welche Berechtigungen Sie vergeben méchten? Dann nutzen
Sie zur Auswahl der Berechtigung einfach unsere Such-Funktion.

AnschlieRend kénnen Sie die gewiinschten Berechtigungen aus der
Vorschlagsliste wahlen.

Alle Berechtigungen Suchen..] #

g g

Lwrwh

— Schritt 8/17
[

55 finanzinformatik

© Finanz Informatik 2022 Fur den internen Gebrauch 31.08.2022 Seite 10



0] Alles auswahien Berechtigungen vergeben — Auswahl von

] Auslandsilberweisung ausfihren (5) nschrdnken > BerECht]gung En
) DSRZ-Datel al Ef ek L L. , .
s O ' Alternativ kénnen Sie die Berechtigungen auch ohne eine konkrete Suche
O Dauerauftrige einsehen (1) wschrinken > aus der Ubers-'lcht auswsihlen.
Dauerauftrige verwalten (%) Eins

Uber die Info-lcons kdnnen Sie sich ausfiihrliche Informationen ansehen,
welche Funktionen lhr Mitarbeiter mit dieser Berechtigung ausiiben kann.

Je nach Berechtigungsart kdnnen Sie , Einschrankungen* auf Konten,
Limite oder Karten vornehmen.

d | uber d mit-Berachtigunger
EWR-Wihrungswecker einrichten (3)
Echtzeit-Uberweisungen ausfihren (5 nschréinker

L] Echtzeit-Uberweisungswecker einrichten @

] Eil-Uberweisungen ausfihren (3) Einschr

(] Firmenlastschriften ausfithren (&) \schranke
Kontoausziige abrufen (3) Einschrank
q Kontoinformationen einsehen @ Einschranken

Kontostandswecker einrichten (3)

Kreditkarten-Abrechnung abrufen G) nschrianken 2
Kreditkarteninformationen einsehen () Einschrank
Kreditkartenwecker einrichten @

Lastschriften ausfihren @ Einschranke

Lastschriftriickgaben anzeigen (0) wchrinken >
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:
a‘ »Speichern®.
—

. Be o Vg e grre-

Speichern

Sie erhalten anschlieRend eine Bestatigung, dass die Speicherung
erfolgreich war.

ap— M Berechtigungen vergeben - Speichern
Wahlen Sie zum Abschluss der Berechtigungsvergabe die Option
=

N
T
— Schritt 10/17
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Berechtigungen vergeben - Speichern

Nach der erfolgreichen Zuordnung von Berechtigungen zur Rolle
gelangen Sie mit ,Zuriick” auf den Bildschirm ,Rolle &ndern®.

Klicken Sie im Bereich ,Zugeordnete Nutzer* auf ,Andern”, um die Rolle
an ausgewdhlte Mitarbeiter zu vergeben.

Zugeordnete Nutzer "b :

Die Rolle wurde noch keinem Nutzer zugeordnet

nen Nutzer aus, dem diese Rolle zugeordnet werden sol

N Schritt 11/17
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Rolle @andern - Dialog ,,Nutzer zuordnen*

Wahlen Sie die gewiinschten Mitarbeiter aus, die in lhrem Unternehmen
die neu angelegte Rolle erhalten sollen und ibernehmen Sie lhre

Eingabe.
Nutzer zuordnen

Berthold Buchhalter

Nutzer, Legitimiert, Rolle: keine rugeordnet

Berta Buchhalterin

Nutzer, Legitimiert, Rolle: keine zugeordnet

Abbrechen Ubernehmen
——— Schritt 12/17
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Teilnehmer und Rollen

Sofern die Rollen bereits gepflegt sind, kdnnen Sie die Zuordnung der
- ) Rollen an lhre Mitarbeiter alternativ auch (iber die Startseite ,Teilnehmer
5 Teilnehmer : o
und Rollen“in der Nutzerverwaltung vornehmen.

ke e ' B Wahlen Sie hierzu ,Teilnehmer* aus.

—— Schritt 13/17
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Teilnehmeriibersicht

AnschlieRend kdnnen Sie einen gewlinschten Teilnehmer auswahlen.

Hier ist bereits sichtbar, ob |hr Mitarbeiter eine Rolle besitzt oder nicht.

Durch die Auswahl eines Mitarbeiters gelangen Sie automatisch in die

Teilnehmerdetails.
Tetinehmeruber s Mt
Teilnehmer Hinzufigen @
©_ Berthold Buchhalter
o Nutzer, Legitimiert, Rolle: keine zugeordnet b >
O_ Berta Buchhalterin N
() Nutzer, Legitimiert, Rolle: keine zugeordnet

Ute Musterfrau 5
Super-Admin, Legitimiert

Bo

s o Schritt 14/17
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Teilnehmerdetails — Rolle

Uber die Teilnehmerdetails des ausgewahlten Mitarbeiters erhalten Sie

im Bereich ,Rolle” die Méglichkeit, ihm eine Rolle zuzuweisen bzw. eine
bestehende Rollenzuordnung zu dndern.

Wihlen Sie hierzu die Option ,Andern®.

Rolle r"mr:i_'rl_lb':

Dem Nutzer wurde noch keine Rolle zugewiesen

Andern”, wenn Sie dem Nutzer eine Rolle zuweisen michten

Schritt 15/17
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Teilnehmerdetails - Dialog ,,Rolle zuordnen*

Sie gelangen zu der Rollenzuordnung und kdnnen einfach die
gewlinschte Rolle auswahlen und libernehmen.

Rolle zuordnen

Keine Rolle
Buchhalter
Projektleiter/in

Prokurist/in

Abbrechen Ubernehwn
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Teilnehmerdetails — Rolle

Uber die Teilnehmerdetails kénnen Sie anschlieRend einsehen, welche
Rolle Sie dem Mitarbeiter zugeordnet haben.

Rolle Andern

@ Buchhalter

s Schritt 17/17
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